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	Patrocinador: 

[Código do patrocinador do projeto]
	Código (Ano/Seq.): 

[Código do projeto]
	 CÓDIGO DO DOCUMENTO                      [inserir código documeto]

	
	MODELO DE PAUTA DE REUNIÃO

	Título do Projeto: [descrever o nome do projeto]


	DADOS GERAIS

	Tipo de Reunião: [inserir tipo]
	Fase do Projeto: [inserir fase]

	Objetivo da Reunião: [descrever objetivo]

	Data: 
	Local: 
	Horário: 

	Participantes: 

	PAUTA

	Assuntos
	Responsável
	Início
	Fim

	Exemplo:
	
	
	

	1. Assuntos Pendentes
	Ger. Projeto
	9:00 hs
	9:30 hs

	2. Problemas encontrados

a. Descrição

b. Decisão 
	
	
	

	3. Cronograma

a. Atividades em Atraso / antecipadas

b. Caminho Crítico

c. Ações para correção de rumo
	
	
	

	4. Custos

a. Realizado x previsto

b. Alterações previstas e ocorridas

c. Ações para correção de rumo
	
	
	

	5. Gerenciamento de mudanças

a. Mudanças solicitadas

b. Mudanças autorizadas
	
	
	

	6. Gerenciamento de Risco

a. Riscos ocorridos

b. Novos riscos

c. Avaliação do plano de gerenciamento de riscos
	
	
	

	7. Agendamento da próxima reunião
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